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La convocation de [Assembléee Generale est obligatoire, méme en absence de precisions
dans les statuts. Les statuts doivent fixer :

La periodicite

Les modalites

Les personnes qui sont convoquees

Le delai entre la convocation et la date de [Assemblee Geneérale

La personne qui a le pouvoir de prendre linitiative de la convocation

La personne qui se charge de lenvoie de la convocation et le mode denvoie

Le nom de lassociation concernee

Le type dAssemblee Generale (constitutive, ordinaire, extraordinaire)
La date et lheure

Le lieu

Lidentité de lauteur

Lordre du jour precis


https://www.cdos74.org/

Le compte-rendu d'une Assemblée Générale refléte le fonctionnement de lassociation. Il
prouve que les statuts et le reglement interieur ont ete respectes. Il laisse une trace ecrite
des décisions prises par [Assemblee Geénerale.

Les statuts fixent librement les modalités détablissement du compte-rendu. Ils précisent:
La personne chargée de la redaction
Le support (papier, document immatérialise, registre)
La personne habilitée a le signer
Les conditions de déliverance de copies

Le titre de lassociation

Le type dassemblée generale

La date, lheure et le lieu de la reunion

La date, lauteur et le mode de la convocation a lAssemblee Geneérale

Lordre du jour de lassemblée générale (et les eventuelles annexes)

Les noms et prénoms des membres présents (et des membres représentés ainsi que
leurs mandataires)

Le nom, le prenom et la qualité des autres personnes qui assistent eventuellement a la
seance

Le nom, le prenom et la qualité du President de seance, du secretaire de seance

Le fait que le quorum est atteint ou non

Un resume des débats et des interventions

Le résultat des votes, délibération par délibération (suffrages exprimeés, votes blancs et
nuls, etc)

LLheure de cloture de la séance

Le nom, le prenom et la qualité du redacteur du compte-rend, plus signature

SOURCE : Formation CDOS 74 « Convocation et compte-rendu dune reunion statutaire »


https://www.cdos74.org/
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CDOS 74 - Pole Formation & Conseil a la Vie Associative
97A Avenue de Geneve - 74000 ANNECY

WW\WwW.cdos74.0rd

Juliette Winter
vie-asso@cdos74.0rg

04 50 62 90 47
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