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GESTION ADMINISTRATIV

FACILITER LA GESTION ADMINISTRATIVE AU SEIN DE SON ASSOCIATION

Le Compte Asso

Rassembler un maximum de demarches administratives au sein d'un compte pour les
associations : LE COMPTE ASSO

Simplifier chaque demarche administrative aupres du Greffe des Associations
Dematerialiser les demarches

Faciliter laccés aux informations administratives d'ordre pratico-pratique pour aider les
dirigeants a gerer leur association :

Prendre en compte les particularités, liees notamment aux différents regimes des
associations (loi 1901, regime local, Nouvelle-Caledonie..)

COMMENT CREER UN COMPTE ? COMMENT GERER SON COMPTE ?

La plateforme «Compte Asso» vous donne la possibilite de modifier votre association di-
rectement en ligne (e-modification).

Avec un seul clic la plateforme vous envoie sur le site du service-pubic, afin de pouvoir
déclarer les changements de statuts, de dirigeants ou du sieége social.

GESTION ADMINISTRATIVE



https://www.cdos74.org/
https://associations.gouv.fr/le-compte-asso
https://associations.gouv.fr/comment-se-creer-un-compte-sur-le-compte-asso
https://associations.gouv.fr/gerer-son-association-avec-le-compte-asso

VIE ASSOCIATIVE CDOS 74

CHECKLIST
LES INDISPENSABLES ADMINISTRATIFS
D'UNE ASSOCIATION

DOCUMENTS
IO Statuts

||;| Reglement interieur (s'il en existe un)
D Recepisse de declaration en prefecture
D N” RNA (Repertoire National des Associations)

D N° SIRET (si l'association en posséde un)

ASSEMBLEE GENERALE

||;| Convocation envoyée dans les délais
IO Ordre de jour clair et précis

|IC) Modele de procuration

|0 Feuille de presence

|C] Proces-verbal / Compte rendu signe

SUIVI ET ARCHIVES

IO Registre des délibérations
ID] Liste des dirigeans a jour
|0 Liste des adhérents

|C] Suivi des cotisations

D Archivage des documents importants

ORGANISATION INTERNE

|E| Répartition claire des roles et missions
IO Accés partagé aux documents

D Mots de passe centralises et securises

W uﬂ»“ n

OUTILS

|C] Espace de stockage (partage)
@ Dossiers organises et nommes clairement
|0J Sauvegarde des documents

|OJ Le Compte Asso

CA /7 BUREAU

IO Convocation
D Ordre du jour
|[&J Compte Rendu

LD Suivi des décisions

FINANCES

|O Suivi des recettes et dépenses

|CJ Releves bancaires archives

|CJ Budget prévisionnel

IO Justificatifs : factures, notes de frais etc.

|l_:| Bilan financier annuel
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https://www.cdos74.org/
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CONTACT

CDOS 74 - Pole Formation & Conseil a la Vie Associative
97A Avenue de Geneve - 74000 ANNECY

wWwWw.cdos74.0rg

vie-asso@cdos74.0rg
04 50 62 90 47
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Point d"Appui au Numérique Associatif


https://www.cdos74.org/page/33/coin-asso.html
https://www.guidasso74.fr/
https://www.cdos74.org/

